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Nr.888/14.092021
CENTRALIZATOR
DECIZII EMISE IN ANUL SCOLAR 2021-2022
'Nr. | Nunirul si Denumire decizie Componenti/ Responsabil
crt. | data emiterii
deciziei
1 1/06.09.2021 Pentru aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a | Directorul T
Grédinitei cu Program Prelungit “Tara Copiliriei” Calarasi
2 2/06.09.2021 Pentru aprobarea Regulamentului Intern Directorul |
al Gradinitei cu Program Prelungit “Tara Copiliriei” Calarasi

3 3/06.09.2021 Privind aprobarea organigramei Directorul

4 4/06.09.2021 Privind constituirea Consiliului Profesoral Soare Daniela 4/
Neagu Cristina
Anghel Nicoleta
Nedelcu Iulia Ioana
Sarchizian Laurentia Mioara
Fogoros Simona Gabriela
Dinca Georgeta
Anghel Ionela

LA Ene Joana

Str. Dunarea nr. 1 Calarasi
Tel./Fax: 0242 331768

E-mail: ggadini[afaracopilari ei@yahoo.com

Web: www . fara-camilarta: a1 oo
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“Tara Copilariei” Cilirasi

Petcu Maria
Fundeanu Mihaela Orania
Bires Ionica

Robulet Georgica
Ivanciu Diana Lavinia
Ionel Claudia Mihaela
Talianu Adina

Stefan Laura Citilina
Tudose Liliana Elena
Matac Alexandra
Necula Adriana

Tilicd Sofica

5/06.09.2021

Privind numirea secretarului Consiliului Profesoral

f Robulet Georgica

6/06.09.2021

Privind componenta consiliului de administratie

Soare Daniela- presedinte
Anghel Ionela- CP

Fundeanu Mihaela Orania- CP
Enache Florian- CRP

Albu Valentina-CRP

Bara Magdalena- Primirie
Cdlin C3talin- CL

7/06.09.2021

Privind numirea secretarului consiliuluj de administratie

f Robulet Georgica

8/06.09.2021

Privind constituirea Comisiei
Calitatii

pentru Evaluarea si Asigurarea

Sarchizian Laurentia Mioara- responsabil
Robulet Georgica ( CP)
Ionel Claudia Mihaela (CE)

Str. Dunirea nr. 1 Calarasi
Tel./Fax: 0242 331768

E-mail: gradini tataracopilari ei@yahoo.com

Web: www. tara-cnnilariet 1 .
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Gradinita cu Program Prelungit “Tara Copiliriei” Cilirasi

Tudose Liliana Elena (CP)
Radusi Daniela (CRP)

9/06.09.2021

Privind constituirea Comisiei pentru prevenirea si eliminarea
violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar si
promovarea interculturalitatii

Responsabil: Stefan Laura Citilina
Spirea Vasilica- adm SITIR
Reprezentant parinti: Costeanu Roxana
Tilica Sofica

Tudose Liliana Elena

10

10/06.09.2021

Privind componenta comisiei pentru curriculum

Calin Catslin (CL)
Ene Ioana (Sindicat)
|
|
|\
—

1. Soare Daniela - director, pregedinte;

Robulet Georgica (gr. mijlocie)

Sarchizian Laura (gr. mare)

Stefan Laura Citilina (gr. mica)

Ivanciu  Diana- consilier educativ/resp.
Proiecte/ programe

6. Neagu Cristina- responsabil CDs;

7. _Chipdila Flori-reprezentant CRP

A wn

11

11/06.09.2021

Privind componenta Comisiei de Control Intern Managerial
(comisia de monitorizare)

Pregedinte:Soare Daniela — director;

Secretar: Robulet Georgica

Membru: $tefan Laura Citilina

Membru: Sarchizian Laura

Membru: Spirea Vasilica— resp. serviciului
financiar;

12

12/06.09.2021

Privind constituirea Comisiei de securitate si sandtate in munci si [

1. Presedinte: Soare Daniela, director;

Str. Dunairea nr. 1 Calarasi
Tel./Fax: 0242 331768

E-mail: gradinitataracugilariei(t_ﬂ_{ ahoo.com

Web: www.tara-copilariei-cl ra
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Gradinita cu Program Prelungit “Tara Copilariei” Cilarasi

pentru situatii de urgents f 2. Secretar: Fundeanu Mihaela Orania - cadru
didactic cu atributii SSM;
3. Membru: Cretu Gelu Titi — cadru cu atributii
PSI;
4. Membru: Andreea Neicu- serviciu extern
5. Membru: Tomek Maria, medic de medicina
muncii.

13

13/06.09.2021

Privind constituirea Comisiei pentru dezvoltare profesional si Responsabil: Ionel Claudia Mihaela
evolutie in carierd Membru: Stefan Laura Citilina
. Membru: Bires Ionica

14

14/06.09.2021

Privind numirea coordonatorului pentru Proiecte si Programe ; Ivanciu Diana Lavinia

Educative (CPPE)

15

15/06.09.2021

Privind constituirea Comisiej pentru concursuri scolare Ivanciu Diana Lavinia
Stefan Laura Citilina
Tilica Sofica

16

16/06.09.2021

Privind constituirea Comisiei de promovarea imaginii unitatii 1. Soare Daniela, director, responsabil site
gradinita;

) 2. Neagu Cristina- resp. CDS;
3. Ivanciu Diana- Tesp. concursuri scolare/Scoala

altfel/consilier educativ

17

17/06.09.2021

Privind constituirea Comisiei de selectionare a documentelor
perimate

1. Spirea Vasilica- responsabil
2. Fogoros Simona-membry
3. Robulet Georgica -membru

Str. Dundirea nr. 1 Calarasi
Tel./Fax: 0242 331768

E-mail; gradinitataracopilariei_@yahoo.com
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Gradinita cu Program Prelungit

18

18/06.09.2021

Privind constituirea Comisiei pentru verificarea
scolare si a actelor de studii

documentelor

1. Spirea Vasilica - responsabil:

2. Tilicd Sofica -reprezentant activitatea cu
parintii;

3. Fogoros Simona — secretar.

19

19/06.09.2021

Privind constituirea Comisiei de gestionare a activitatilor derulate

prin SITIR

1. Presedinte: Soare Daniela, director;

2. Administrator SIIIR: Spirea Vasilica, adm.
financiar;

3. Membru: Fogoros Simona- profesor 1inv.
prescolar;

4. Membru: Tilici Sofica, profesor profesor inv.
pregcolar, resp. act. cu parintii

5. Membru: Ivanciu Diana, CPPE.

20

20/06.09.2021

Privind constituirea Comisiei pentru receptia
produselor/serviciilor/lucrarilor

1. Gheorghe Iulian Milici-ad. patrimoniu;
2. Fundeanu Mihaela- prof. inv. presc.
3. Fogoros Simona- prof. inv. presc.

21

21/06.09.2021

Privind constituirea Comisiei pentru evaluarea ofertelor, inclusiv

catalogul SEAP

1. Gheorghe Iulian Milics- ad. patrimoniu
2. Sarchizian Laura- prof. inv. presc.
3. Fogoros Simona- prof. inv. presc.

22

22/06.09.2021

Privind constituirea Comisiei paritare

1. Soare Daniela, director
2.5imoiu  Georgiana-
desemnat de director

3. Fogoros Simona Gabriela- membru supleant
desemnat de director

4. Ene Ioana, lider sindical ]

membru  supleant

Str. Dunirea nr. 1 Calarasi
Tel./Fax: 0242 331768

E-mail: gradinitataracapilariei@xahoo.com
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Gradinita cu Program Prelungit “Tara Copiliriei” Ciliras;

/

5. Cirstea Carmen- membru supleant desenmét_(
de organizatia sindical
t

6. Fundeanu Mihaela Orania- membru suplean
desemnat de organizatia sindicals

23 | 23/06.09.2021 | Pentru numirea consilierului de eticy Robulet Georgica
24 | 24/06.09.2021 Privind numirea persoanei cu atributii de bibliotecar Tudose Liliana Flena
25 25/06.09.2021 Privind numirea responsabilului REVISAL Spirea Vasilica
26 | 26/06.09.2021 Privind numirea persoanei Imputernicite s efectueze Gheorghe Iulian Milic
operatiunile de casa
27 27/06.09.2021 Privind numirea cadrului didactic cu atributii SSM Fundeanu Mihaela Orania
28 | 28/06.09.2021 Privind numirea persoanei cu atributii in domeniul preveniriisi | Cretu Gelu Titi
stingerii incendiilor
29 | 29/06.09.2021 Privind numirea responsabilului cu instruirea angajatilor in Cretu Gelu Titi
[ domeniul prevenirii si stingerii incendiilor Neicu Andreea (serviciul extern)
30 | 30/06.09.2021 Privind numirea responsabilului cu instruirea angajatilor privind | Fundeanu Mihaela Orania
SSM
31 31/06.09.2021 Privind constituirea Comisiei de mobilitate Pregedinte- Soare Daniela —director
Membri: }
Sarchizian Laurentia Mioara
Fundeanu Mihaela Orania ‘
Robulet Georgica
Matac Alexandra
32 | 32/06.09.2021 Privind aprobarea realizarii circuitului informatiilor Directorul

Str. Dunérea nr. 1 Calarasi
Tel./Fax: 0242 331768

E-mail: gradinitataracopilariei@ge ahoo.com
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Gradinita cu Program Prelungit “Tara Copilariei” Cilirasi

33 33/06.09.2021 Privind aprobarea Planului oOperational managerial Directorul
34 34/06.09.2021 Privind numirea responsabilului cu probleme de arhivi Spirea Vasilica
35 35/02.09.2019 Privind constituirea Comisiei de salarizare Soare Daniela
Spirea Vasilica
36 Privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor Spirea Vasilica
36/06.09.2021
37 | 37/06.09.2021 Privind aprobarea termenului pentru acordarea/refuzul vizei Spirea Vasilica
CFPP
38 38/06.09.2021 Privind aprobarea cadrului operatiunilor de Control Financiar Spirea Vasilica- adm. financiar
Preventiv Propriu
39 39/06.09.2021 Pentru aprobarea Regulamentuluj privind Sistemul de Control SCIM
Intern Managerial
40 40/06.09.2021 Privind aprobarea obiectivelor unitdtii de invatimant Directorul
41 41/06.09.2021 Privind constituirea Comisiei de consiliere si orientare L. Ivanciu Diana- consilier educativ
2. Cristina Botea- consilier scolar
3. Tilicd Sofica- resp. activitatea cu parintii
42 42/06.09.2021 Pentru numirea cadrelor didactice care acorda primul ajutor 1. Tudor Camelia- asistent
2. Fundeanu Mihaela- prof. inv. presc.
3. _Bires Ionica- prof. inv. presc.
43 43/06.09.2021 Privind aprobarea fiselor de auto(evaluare) in vederea acordrii Directorul
calificativului anual pentru personalul didactic si didactic auxiliar
44 | 44/06.09.2021 Privind aprobarea fiselor de post Directorul
45 | 45/06.09.2021 Privind aplicarea Codului de etic3 Directorul

Str. Dunarea nr. 1 Calarasi

Tel./Fax: 0242 331768

E-mail: gradinitataracopilariei@yahoo.com
Web: www Faracenmilar oz 1 ..
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Gradinita cu Program Prelungit “Tara Copilariei” Calarasi

grav gi imminent de accidentare

46 46/06.09.2021 Privind aprobarea programului de lucru al personalului Directorul F

nedidactic

47 | 47/06.09.2021 Pentru desemnarea responsabilului cu protectia datelor personale | Stefan Laura Citilina

48 | 48/06.09.2021 Privind numirea responsabilului cu pastrarea si aplicarea Directorul
stempilei unitatii de invatimant

49 | 49/06.09.2021 Privind numirea gestionarului de patrimoniu Gheorghe Iulian Milici

50 | 50/06.09.2021 Privind numirea responsabilului cu achizitiile publice Gheorghe Iulian Milici

51 51/06.09.2021 Privind pastarea dosarului medical Medicina muncii

52 52/06.09.2021 Privind masurile pentru organizarea actiunilor in caz de pericol In  vederea realizirii masurii privind  oprirea

activitatii, se desemneazi urmditoarele persoane:

Simoiu Georgiana/Ganea Vasilica— ingrijitoare;

Gheorghe Iulian - adm. Patrimoniu/Spirea

Vasilica- adm. Financiar;

In vederea realiziirii masurii privind evacuarea

personalului _din _zona _periculoasd, se stabilesc

urmdatoarele masuri:

a) Directorul unititii va afisa planul de
evacuare la loc vizibil;

b) Cadrul didactic cu atributii SSM (Fundeanu
Mihaela) va instrui personalul in vederea
aplicarii planului de evacuare si va verifica
modul de insusire a cunostintelor.

In vederea realizirii miisurii privind anuntarea

Str. Dunarea nr. 1 Calérasi
Tel./Fax: 0242 331768
E-mail: gradinitataracopilariei@vahoo.com

YWl wnrvarvis bsidrmciaige Tia i a o




.“
%\\ INSPECTORATUL , _OLAR JUDETEAN CALARASI
%

MINISTERUL EDUCATIEI

grﬁd;'m'ya?ﬂ s

A

Gradinita cu Program Prelungit “Tara Copilariei” Calarasi

serviciilor _specializate, se stabilesc urmdtoarele

Masuri:

a) Pentru anuntarea evenimentelor la telefonul
112, se va folosi telefonul fix de la biroul
adm. al gradinitei;

b) Persoanele desemnate si sune la 112 sunt:

Gheorghe Iulian, adm. patrimoniu;/ Spirea

Vasilica, adm. financiar

Fundeanu Mihaela/Bires Ionica- cadre did.

¢) Persoanele care vor suna la 112 vor cunoaste
s1 vor oferi informatiile solicitate de serviciul
specializat.

In vederea realizirii masurii privind anuntarea

directorului:

a) se desemneaza urmdtoarele persoane, care il
vor contacta pe directorul gradinitei la
telefonul 0722800900:

Gheorghe Iulian, adm. patrimoniu; / Spirea

Vasilica, adm. financiar;

Robulet Georgica/Ivanciu Diana- cadre did.

In vederea realizirii masurii privind eliminarea

cauzelor care au condus la_aparitia stiirii de pericol

grav si iminent:

a) se desemneaza urmitoarele persoane:

Str. Dunarea nr. 1 Calarasi

Tel./Fax: 0242 331768

E-mail: gradinitataracopilariei@yahoo.com
Web: www.tara-copilariei-cl ro
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Gradinita cu Program Prelungit “Tara Copilariei” Calarasi

Zaharia Nina, bucitdreass, opreste apa;

Crefu Gelu Titi, muncitor, opreste curentul
electric si gazele.

In vederea realizirii masurii privind acordarea
primului ajutor:

a) Se desemneaza urmdtoarele persoane:

Tudor Camelia- asist. medicala;

Fundeanu Mihaela/ Bires Ionica, cadru didactic.
In vederea realizirii misurii privind  stingerea
incendiilor:

a) Se desemneaza urmitoarele persoane:

Cretu Gelu Titi — muncitor;

Tuluca Aurel — muncitor;

53 | 53/06.09.2021 Privind masurile speciale instituite in perioadele caniculare Directorul
54 54/06.09.2021 Privind utilizarea focului deschis Cretu Gelu Titi/Tuluca Aurel
55 55/06.09.2021 Privind colectarea deseurilor, reziduurilor s1 ambalajelor Cretu Gelu Titi/Tuluca Aurel
combustibile
56 56/06.09.2021 Privind reglementarea ciilor de acces Cretu Gelu Titi/Tuluca Aurel
57 | 57/06.09.2021 Privind numirea resonsabilului cu formarea profesionald Ionel Claudia Mihaela
58 | 58/06.09.2021 Privind numirea persoanei autorizate pentru intocmirea statelor | Spirea Vasilica
de platd si personal in programul EDUSAL Horodniceanu Mihai Dan
59 59/06.09.2021 Privind constituirea Comitetului Eco Coordonator- Soare Daniela

Reprezentant ISJ- Olteanu Georgica
Reprezentant APM- Guti Alexandru

Str. Dunarea nr. 1 Calarasi
Tel./Fax: 0242 331768

E-mail: gradinifataracopilariei@yt ahoo.com
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Gradinita cu Program Prelungit “Tara Copiliriei” Cilarasi

Reprezentant CL- Citilin Dumitrescu
Reprezentant Ocolul Silvic- Olsieru Laurentiu
Reprezentanti parinti:

Mihalcea Mioara

Simache Carmen

Cadre didactice:

Anghel Ionela

Ionel Claudia Mihaela

Bires Ionica

Robulet Georgica

Matac Alexandra

Tilica Sofica

Anghel Nicoleta

Sarchizian Laurentia Mioara

Ivanciu Diana Lavinia

Fogoros Simona Gabriela

Personal didactic auxiliar:

Gheorghe Iulian Milici- adm. patrimoniu
Personal nedidactic:

Cretu Gelu Titi

Simoiu Gerogiana

Hura Viorica

Grupa “Prichindeii”

Str. Dunirea nr. 1 Calarasi
Tel./Fax: 0242 331768

E-mail: gradinitataracogila:i ei@yahoo.com
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Gradinita cu Program Prelungit “Tara Copilariei” Cilarasi

Radusi Matei
Dobre Ingrid
Nicoiu Pavel

Grupa “Strengarii”
Chipaild Sophia
Tache Ayan
Feldioreanu Raluca
Grupa "Spiridusii”

Cimpeanu Andrei
Gugu Petru

Stan Andrada

Grupa mare "Minionii”
Stoica Matei

Enache Matei

Stanciu Maria

60 60/06.09.2021 Privind desemnarea persoanei cu atributii in domeniul egalitdtii | Stefan Laura Citilina
de sanse

61 61/06.09.2021 Privind desemnarea persoanei responsabile care coordoneazi Gheorghe Iulian Milici
activitatile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2

62 | 62/06.09.2021 Privind desemnarea persoanei cu instruirea personalului didactic | Tudor Camelia Robertina- asistent medical
in vederea observérii stirii de sinitate a copiilor

63 | 63/06.09.2021 Privind desemnarea responsabilului IT la nivelul gradinitei Stefan Laura Citilina

Str. Dundrea nr. 1 Calarasi

Tel./Fax: 0242 331768

E-mail: gradinitataraco;gilariei@gahoo.com
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COMISII CARE FUNCTIONEAZA LA NIVELUL GRADINITEI

AN SCOLAR 2021 - 2022

COMISII CU CARACTER PERMANENT

Calititii (CEAC)

Robulet Georgica (CP)
Ionel Claudia Mihaela (CP)
Tudose Liliana Elena (CP)
Radusi Daniela (CRP)
Calin Catalin (CL)

Ene Ioana (Sindicat)

| Nr. COMISIA COMPONENTA ATRIBUTII/REPERE
crt.
1 | Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Sarchizian Laurentia Mioara- responsabil | Elaboreazd si  coordoneazi aplicarea

procedurilor si activitatilor de8 evaluare si
asigurarea calititii aprobate de conducerea
scolii conform domeniilor si criteriilor
prevazute de legislatia in vigoare
Elaboreaza anual un raport de evaluare
internd (RAEI) privind calitatea educatiei in
scoald si 1l incarcd online pe site-ul Aracip si
la avizier, website.,

Elaboreaza propuneri de imbunititire a
calitatii educatiei

Coopereaza cu agentia roméana specializata
pentru asigurarea calititii ARACIP, cu alte

Str. Dunarea nr. 1 Calaragi
Tel./Fax: 0242 331768

E-mail: gradinitataracopilariei@ ahoo.com

Web: www. tara-conmilarieiel v
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agentii si organisme abilitate sau institu;ii—{
similare din tard sau din strinitate potrivit
legii

Comisia pentru prevenirea si eliminarea
violentei, a faptelor de coruptie si
discriminarii in mediul scolar si
promovarea interculturalitatii

Responsabil: $tefan Laura Citslina
Spirea Vasilica- adm SITIR
Reprezentant parinti: Costeanu Roxana
Tilica Sofica

Tudose Liliana Elena

Comisia are drept SCop promovarea, in
cadrul unitatii de invitimant, a principiilor,
care valorifici diversitatea cultural, o
scoala in care toti copiii sunt respectati si
integrati fird discriminare si excludere
generate de originea etnica, deficient fizice
sau mentale, origine culturald sau socio-
economicd, limbd materna.

Elaboreazd si implementeazd coduri de
conduitd a personalului si a elevilor, care s3
reglementeze comportamentele
nondiscriminatorii  la  nivelul unitatii
Identifica i analizeazi cazurile de
discriminare si inaintarea de propuneri de
solutionare a acestora

Previne si mediaza conflicte aparute
Monitorizeazd si  evalueazi actiunile
intreprinse pentru prevenirea si combaterea
discrimingrii

Elaboreazd anual un raport care sa conting
referiri la actiunile intreprinse pentru

Str. Dunérea nr. 1 Caliragi

Tel./Fax: 0242 331768

E-mail: gradinitataracopilari ei@yahoo.com
Web: www faracenrm:lart el ol oo
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prevenirea discriminirii

3 | Comisiapentru curriculum

Soare Daniela — director, presedinte;
Robulet Georgica (gr. mijlocie)

Sarchizian Laura (gr. mare)

Stefan Laura Catilina (gr. mica)

Ivanciu Diana- consilier educativ/resp.
Proiecte/ programe

Neagu Cristina- responsabil CDS;

Chipdila Flori-reprezentant CRP

Propune conducerii unitatii de invatimant
strategia de dezvoltare curricularj.
Elaboreaza si propune in fiecare an scolar,
pentru anul scolar urmitor, oferta de CDs,
pe baza procedurii specifice privind
stabilirea CDS.

Asigurd  coerenta intre curriculumul
national si CDS;

Asigura fundamentarea dezvoltarii locale
de curriculum pe baza experientei,
resurselor umane ale unitdtii de invatimant
si specificului comunitar,

Rezolvd conflicte de prioritate intre
profesori si  discipline, in interesyl
beneficiarilor educatiei.

Asigurd consilierea cadrelor didactice in
domeniul curricular;

Elaboreazi oferta educationala si strategia
de promovare a acesteia.

Elaboreazi procedura de organizare gj
desfasurare a activitatii de consiliere si
orientare.

Comunicd  tuturor cadrelor didactice |

Str. Dunarea nr. 1 Calaragsi
Tel./Fax: 0242 331768

E-mail: gradinirataracopilariei@_y ahoo.com

M oB: Siriimar B et Lo o



.1. ;
h‘\ INSPECTORATUL 3 OLAR JUDETEAN CALARAS|
.

MINISTERUL EDUCATIE]

gridihtal® <,
I-.--:r-' Cvp laries

Gradinita cu Program Prelungit “Tara Copiliriei”

curriculumul (planurile de invdtamant sj
programele scolare) valabil in anul scolar
urmator.

Monitorizeazi parcurgerea curriculumului:
trunchi comun si CDS/CDL.

Asigurd diseminarea hotérarilor Comisici
de curriculum

Asigura elaborarea/revizuireaprocedurilor
specifice activititilor comisiei.

Procurd documentele curriculare oficiale —
planuri cadru, programe scolare, ghiduri
metodologice, manuale

Asigurd aplicarea planurilor cadru de
Invatdmant ce se realizeazs prin elaborarea
ofertei curriculare.

Se ingrijeste de asigurarea bazei logistice
prin activititi curriculare si extracurriculare
desfagurate la nivelul institutiei de
invatimant.

Asigurd fundamentarea dezvoltirii locale
de curriculum pe baza experientei, a
resurselor scolii si a specificului comunitar.
Asigurd consultanta cadrelor didactice in
domeniul curricular. ]

Str. Dunirea nr. 1 Calarasi
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Asigurd  coerentd intre curriculumul
national si dezvoltarea locald, coordonarea
dintre diferitele discipline si rezolvi
conflicte de prioritate dintre profesori si
discipline 1in interesul elevilor si al
institutiei de invatdmant.

Comisia de Control Intern Managerial
(comisia de monitorizare)

Pregedinte:Soare Daniela — director;
Secretar: Robulet Georgica

Membru: $tefan Laura Citilina

Membru: Sarchizian Laura

Membru: Spirea Vasilica- resp. serviciului
financiar;

Elaboreazd strategia de monitorizare-
control-evaluare

Elaboreaza  proiectul de  dezvoltare
institutional, planul managerial si planul
operational

Verifica si evalueazd continuu functionarea
sistemului de control intern si a elementelor
sale specifice.

Aduce la echipei manageriale
disfunctionalititile /problemele identificate

impreund cu masurile corective propuse

Comisia de securitate si sinitate in munca
$i pentru situatii de urgents

Presedinte: Soare Daniela, director;
Secretar: Fundeanu Mihaela Orania -
cadru didactic cu atributii SSM:

Membru: Cretu Gelu Titi — cadru cu
atributii PSI;

Membru: Andreea Neicu- serviciu extern
Membru: Tomek Maria, medic de

Elaboreazd  planul de masuri in
conformitate cu legislatia in vigoare;
Prelucreazd normele de securitate si
sanatate  In  munci pe  diferite

compartimente si activitati, tindnd cont de
riscurile si accidentele ce pot interveni;
Organizeazd instructaje de protectie a

Str. Dunarea nr. 1 Calarasi
Tel./Fax: 0242 331768
E-mail: g;adinitataracopilariei@g_ ahoo.com
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medicina muncii.

muncii pe activititi (de 2 ori pe am
Efectueazd instructajele de protectie a
muncii pentru activititi extracurriculare (de
catre conducdtorii activitatilor); Atributiile
subcomisiei pentru situatii de urgent sunt:
Organizeazd activitatea de prevenire si
stingere a incendiilor prin planul anual de
muncd  stabilind mésurile pentru paza
contra incendiilor la nivelul scolii;
Urmadregte realizarea actiunilor stabilite si
prezinta periodic normele si sarcinile de
prevenire si stingere a incendiilor, ce revin
personalului  si  elevilor, precum i
consecintele diferitelor manifestari de
neglijenta si nepdsare.

Intocmeste necesarul  de mijloace si
materiale  pentru  PSI  si  solicits
conducdtorului de unitate fondurile
necesare.

Difuzeaza in silile de clas3, laboratoare,
cabinete etc, planurile de evacuare in caz de
incendiu si normele de comportare in caz
de incendiu. Prezintd materiale informative
si de documentare care si fie utilizate de

Str. Dunarea nr. 1 Calarasi
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dirigini, profesori, laboranti in activitatea |
de prevenire a incendiilor.

Realizeazj, pe bazi de proces verbal,
instructajul cadrelor didactice, didactice
auxiliare si nedidactice in legaturd cu
masurile de protectia muncii $1 paza contra
incendiilor si protectie civils Stabileste un
program semestrial de popularizare si
avertizare a  elevilor in privinta
calamitdtilor provocate de dezastre naturale
(cutremure,  inundatii, incendii) sau
produse de om (incendii, rizboaie, poluare
radioactivd, chimics, etc.).

Prezinta dirigintilor si profesorilor de
educatie fizics, informatics, chimie, fizica,
biologie normele de protectia muncii si
pazd contra incendiilor, care vor fi
dezbdtute cu elevii pe bazi de proces
verbal. Informeazd cu operativitate
conducerea asupra tuturor neregulilor care
pot apdrea in sistemul de prevenire a
incendiilor sau de protectie a muncii

Str. Dunérea nr. 1 Calarasi
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II. COMISII CU CARACTER TEMPORAR SI OCAZIONAL
Nr. COMISIA COMPONENTA ATRIBUTII/REPERE
crt.
1 | Comisia pentru dezvoltare profesionald si | Responsabil: Ionel Claudia Mihaela Se preocupd de coordonarea activitdtii de

evolutie in cariera

Membru: Stefan Laura Citilina
Membru: Bires Ionica

perfectionare metodicd si de formare
continua;

AIntocme@te tabloul de bord privind situatia
creditelor/ cursurilor perfectionare de 90
CPT/ 5 ani;
Centralizeaza si
formare si perfectionare a
didactice;

Prezintd conducerii evidenta corecti a
participarii cadrelor didactice la activitatile
mai  sus  mentionate, cu ajutorul
responsabilior de catedre;

Mentine legdtura cu 1.8]. si CCD pentru a
duce la cunostinta cadrelor didactice toate
informatiile privind perfectionarea
metodica si de formare continua.

Propune participarea cadrelor didactice 1a
cursuri de perfectionare in urma actiunilor
de identificare si stabilire a nevoij de

actualizeazd fissa de
cadrelor

Str. Dunarea nr. 1 Calarasi
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formare a personalului didactic din scoala

Comisia pentru concursuri scolare

Ivanciu Diana Lavinia
Stefan Laura Citilina
Tilica Sofica

Asigura circulatia informatiei cu privire la
concursurile gcolare ale elevilor de la IS]
catre scoald,

intocmegte graficul de desfisurare a
concursurilor in acord cu cel transmis de
cdtre inspectorii de specialitate,

Asigurd participarea elevilor,

Se preocupd de silile de curs in care se
desfdsoard  concursurile, de birotica
necesara,

Centralizeazd datele privind participarea
elevilor la concursurile scolare

Stabileste necesarul de premii pentru elevii
cu rezultate deosebite.

Comisia de promovare a imaginii unitatii

Soare Daniela, director, responsabil site
gradinita;

Neagu Cristina- resp. CDS;

Ivanciu Diana- resp. concursuri
scolare/$coala altfel/consilier educativ

Alcdtuirea unui plan de promovare a
imaginii gcolii

Publicarea pe Internet a prezentarii scolii
Tipdrirea si  distribuirea de brosuri
informative

Elaborarea unui instrument de colectare a
datelor

Promovarea imaginii scolii in cadrul
comunitdtii locale (prin articole de presa, |

Str. Dunarea nr. 1 Calirasi
Tel./Fax: 0242 331768
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emisiuni radio si tv, site-uri educationale, |
participarea la diferite evenimente ale
comunitatii locale)

4 | Comisia de selectionare a documentelor
perimate

Spirea Vasilica- responsabil
Fogoros Simona-membru
Robulet Georgica -membru

5 | Comisia pentru verificarea documentelor
scolare si a actelor de studii

Spirea Vasilica — responsabil:

Tilica Sofica -reprezentant activitatea cu
parintii;

Fogoros Simona — secretar.

6 | Comisia de gestionare a activititilor
derulate prin SIIIR

Pregedinte: Soare Daniela, director;
Administrator SIIIR: Spirea Vasilica, adm.
financiar;

Membru: Fogoros Simona- profesor inv.
prescolar;

Membru: Tilicd Sofica, profesor profesor
inv. prescolar, resp. act. cu parintii
Membru: Ivanciu Diana, CPPE.

Urmdreste acuratetea si corectitudinea
datelor colectate si introduse in SITIR, in
concordantd cu planul de incircare si
utilizare a datelor;

Respectd intocmai prevederile legale in
vigoare, si rdspunde pentru corectitudinea,
completitudinea datelor in SITIR

7 | Comisia pentru receptia
produselor/serviciilor/lucrarilor

Gheorghe Tulian Milici-ad. patrimoniu;
Fundeanu Mihaela- prof. inv. presc.
Fogorog Simona- prof. inv. presc.

8 | Comisia pentru evaluarea ofertelor,
inclusiv catalogul SEAP

Gheorghe Iulian Milici- ad. patrimoniu
Sarchizian Laura- prof. inv. presc.
Fogoros Simona- prof. inv. presc.

Str. Dundrea nr. 1 Cilarasi
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[ 9

Comisia paritare

Soare Daniela, director

Simoiu  Georgiana- membru supleant
desemnat de director

Fogoros  Simona  Gabriela- membru
supleant desemnat de director

Ene Ioana, lider sindical

Cirstea Carmen- membru supleant
desemnat de organizatia sindical
Fundeanu Mihaela Orania- membru
supleant desemnat de organizatia sindicali

Isi desfasoari activitatea conform legislatiei
in vigoare.

10

Comisia de mobilitate

Pregedinte- Soare Daniela —director
Membri:

Sarchizian Laurentia Mioara
Fundeanu Mihaela Orania

Robulet Georgica

Matac Alexandra

Atributii previzute in Metodologia - cadru
privind mobilitatea personalului didactic
din Invdtimantul preuniversitar - evaluarea
obiectiva a cadrelor didactice afectate de
restrangere de activitate - stabilirea unor
punctaje intermediare (acolo unde grila este
superficial detaliata) in vederea evaluarii
obiective - stabilirea punctajului cadrelor
didactice care isi depun dosarul la IS]
pentru  diferite etape ale miscarij
personalului didactic - intocmeste raportul
scris inaintat CA pentru transferul prin
consimtamant

11

Comisiade salarizare

Soare Daniela

Realizeazd pontajul personalului (didactic,

Str. Dundrea nr. 1 Calarasi
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Spirea Vasilica

didactic auxiliar si nedidactic)

Prezinta directorului, lunar, dupa realizarea
pontajului, fisele personalului didactic
auxiliar si nedidactic pentru avizare
Asigurd incadrarea corespunzatoare g
fiecdrui angajat in grila de salarizare
(aplicarea corecta si respectarea
dispozitiilor legale privind salarizarea s
drepturile personalului)

intocme@te si verifici statele de functii si de
salarii

Listeazd fluturasii cu salarul lunar i fi
distribuie angajatilor, inaintea datei de
acordare a drepturilor salariale

Informeaza operativ angajatii  scolii 1in
legétura cu orice modificiri intervenite in
legislatia privitoare la acordarea drepturilor
salariale

Prezintd, la cerere, modalitatea de calcul a
drepturilor lunare de salarizare

fntocme§te acte justificative si documente
contabile cu respectarea formularelor gi
regulilor de alctuire si completare in

vigoare;

Str. Dundrea nr. 1 Calarasi
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educative scolare si extragcolare

[ Stabileste programul de activitate al |
comisiei
12 | Comisia de consiliere §i orientare Ivanciu Diana- consilier educativ
Cristina Botea- consilier scolar
Tilica Sofica- resp. activitatea cu parintii
13 | Comisia pentru proiecte si programe Responsabil- Ivanciu Diana Elaboreaza programul de activitate anual si

semestrial

Organizeaza actiuni cu ocazia momentelor
importante  din  istoria patriei si a
sarbatorilor;

Antreneaza cadrele didactice si nedidactice,
elevii in organizarea festivitatilor

Stabileste programul pentru activitatile
educative

Informeaza lunar conducerea scolii asupra
activitatilor desfasurate

Sa identifice proiecte scolare

Sa identifice parteneri care pot  sprijini
programele de dezvoltare ale scolii
Elaboreazd planul anual si monitorizeaz3
activitatea referitoare la cercurile stiintifice,
culturale si sportive;

Monitorizeaz3 activitdtile extracurriculare
desfasurate la nivelul claselor;

Str. Dunarea nr. 1 Calarasi
Tel./Fax: 0242 331768
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Organizeaz3 activititile extracurriculare la
nivelul scolii;

Asigurd pregitirea si participarea la
concursurile gcolare ce vizeazi activitatea
extracurricularg;

Responsabilititi:

Activitatea  extracurriculars cuprinde
activitdti  extrascolare informale  si
nonformale, desfisurate in clase, in cluburi,
tabere scolare, baze turistice, institutii
stiintifice, culturale, artistice $i sportive.
Activitatea extracurricular cuprinde forme
variate, cu caracter stimulativ sau recreatiyv,
de dezvoltare a spiritului de initiativy al
elevilor si cu participarea  optionali:
Cercuri pe obiecte de studiu, stiintifice,
tehnicoaplicative, cultural-artistice,
sportive, interdisciplinare, etc.;

Meditatii si consultatii, consemnate in
condica de prezenti si aprobate de director,
la initiativa cadrelor didactice sau 1a
solicitarea elevilor, pentru imbunititirea
performantelor scolare;

Vizite si excursii, aprobate de director, pe |

Str. Dunirea nr. 1 Calarasi
Tel./Fax: 0242 331768
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baza propunerilor profesorilor-diriginti
sau profesorului conducitor, care isi asum3
raspunderea pentru  intreaga lor
desfasurare;

Redactarea de reviste scolare si de alte
materiale de promovare a imaginii scolii;
Simpozioane, concursuri, ateliere, cursuri
maiestrie, etc.

14

Comitetul Eco

Coordonator- Soare Daniela
Reprezentant IS]- Olteanu Georgica
Reprezentant APM- Guti Alexandru
Reprezentant CL- Citilin Dumitrescu
Reprezentant Ocolul Silvic- Olgieru
Laurentiu

Reprezentanti parinti:

Mihalcea Mioara

Simache Carmen

Cadre didactice:

Anghel Ionela

Ionel Claudia Mihaela

Bires Ionica

Robulet Georgica

Matac Alexandra

Tilica Sofica

Vezi Atributii in Documentatia Eco-Scoala
pentru anul scolar 202-2022

—}

Str. Dundrea nr. 1 Calarasi
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Anghel Nicoleta

Sarchizian Laurentia Mioara

Ivanciu Diana Lavinia

Fogoros Simona Gabriela

Personal didactic auxiliar:

Gheorghe Iulian Milics- adm. patrimoniu
Personal nedidactic:

Cretu Gelu Titi

Simoiu Gerogiana

Hura Viorica

Str. Dunirea nr. 1 Calarasi
Tel./Fax: 0242 331768
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III.  RESPONSABILITATI INDIVIDUALE
Nr. NUMELE $I PRENUMELE RESPONSABILITATEA
crt.
PERSONAL DIDACTIC DE PREDARE
1 | Dincd Georgeta
2 | Anghel Ionela Membru CA
Membru Comitetul Eco
3 | Ene Ioana Lider sindical
Observator CA
Membru CEAC
Membru Comisia paritarad
4 | Tilica Sofica Membru CPEVFCDPI (Comisia violent)
Membru Comisie pentru concursuri scolare
Membru Comisie pentru verificarea documentelor scolare si a actelor de studii
Membru Comisie de gestionare a activititilor derulate prin SIIIR
Membru Comisie de consiliere si orientare
Membru Comitetul Eco
5 | Fundeanu Mihaela Orania Cadru didactic cu atributii SSM

Responsabil cu instruirea angajatilor privind SSM

Cadru didactic care acorda primul ajutor

Membru CA

Secretar SSM

Membru Comisie pentru receptia produselor/serviciilor/lucririlor

S—

Str. Dunirea nr. 1 Calarasi
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Membru Comisia paritard
Membru Comisie de mobilitate

Bires Ionica

Cadru didactic care acorda primul ajutor

Membru Comitetul Eco

Membru Comisia pentru dezvoltare profesional si evolutie in carierad

Robulet Georgica

Secretar Consiliu profesoral

Secretar Consiliu de administratie

Consilier de etica

Membru CEAC

Membru Comisia pt. Curriculum

Membru SCIM

Membru Comisie de selectionare a documentelor perimate
Membru Comisie de mobilitate

Membru Comitetul Eco

Matac Alexandra

Membru Comisie de mobilitate

Petcu Maria

10

Tudose Liliana

Persoand cu atributii de bibliotecar
Membru CEAC
Membru CPEVFCDPI (Comisia violent3)

11

Talianu Adina

12

Stefan Laura Catalina

Responsabil cu protectia datelor personale
Persoand cu atributii in domeniul egalititii de sanse
Responsabil IT la nivelul gradinitei

Responsabil CPEVFCDPI (Comisia violents)

Str. Dundrea nr. 1 Calarasi
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Membru Comisia pt. Curriculum

Membru SCIM

Membru Comisia pentru dezvoltare profesionala si evolutie in carier
Membru Comisie pentru concursuri scolare

Responsabil cu desfisurarea actiunilor eco (Eco-Scoala)

13

Neagu Cristina

Responsabil CD$
Membru Comisia pt. Curriculum
Membru Comisie de promovarea imaginii unitatii

14

Ivanciu Diana Lavinia

Coordonator pentru Proiecte si Programe Educative (CPPE)
Membru Comisia pt. Curriculum

Membru Comisie pentru concursuri scolare

Membru Comisie de promovarea imaginii unitatii

Membru Comisie de gestionare a activitdtilor derulate prin SITIR
Membru Comisie de consiliere si orientare

Membru Comitetul Eco

15

Gugu Georgiana

16

Sarchizian Laurentia

Responsabil CEAC

Membru Comisia pt. Curriculum

Membru SCIM

Membru Comisie pentru evaluarea ofertelor, inclusiv catalogul SEAP
Membru Comisie de mobilitate

Membru Comitetul Eco

17

Fogoros Simona Gabriela

Membru Comisie de selectionare a documentelor perimate
Secretar Comisie pentru verificarea documentelor scolare si a actelor de studii

|
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Membru Comisie de gestionare a activititilor derulate prin SIIIR
Membru Comisie pentru receptia produselor/serviciilor/lucririlor
Membru Comisie pentru evaluarea ofertelor, inclusiv catalogul SEAP
Membru Comisia paritari

Membru Comitetul Eco

18 | Ionel Claudia Mihaela Resonsabil cu formarea profesionala
Membru Comitetul Eco
19 | Anghel Nicoleta Membru Comitetul Eco
PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR
20 | Spirea Vasilica Responsabil REVISAL

Responsabil cu probleme de arhiva

Persoand autorizatd pentru intocmirea statelor de plata si personal in programul EDUSAL
Membru CPEVECDPI (Comisia violenta)

Membru Comisie de selectionare a documentelor perimate

Responsabil Comisie pentru verificarea documentelor scolare si a actelor de studii
Membru Comisie de gestionare a activititilor derulate prin SIIR- administrator SIIIR
Membru Comisia de salarizare

Persoand cu atributii in programul Eco-Scoala si GRLI

21

Gheorghe Iulian Milica

Persoand imputerniciti si efectueze operatiunile de casj

Gestionar de patrimoniu

Responsabil cu achizitiile publice

Persoana responsabili care coordoneazi activitdtile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2
Membru Comisie pentru receptia produselor/serviciilor/lucririlor

Membru Comisie pentru evaluarea ofertelor, inclusiv catalogul SEAP

==
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Membru Comitetul Eco
Persoand cu atributii in programul Eco-Scoala si GRLI

22 | Horodniceanu Dan Mihai Persoand autorizatd pentru intocmirea statelor de platd si personal in programul EDUSAL
PERSONAL NEDIDACTIC
23 | Hura Viorica Membru Comitetul Eco
Persoana cu atributii in programul Eco-$coala si GRLI
24 | Cirstea Carmen Membru Comisia paritard
25 | Cretu Petronela Persoand cu atributii in programul Eco-Scoala si GRLI
26 | Toparceanu Ana-Maria Persoand cu atributii in programul Eco-Scoala si GRLI
27 | Simoiu Georgiana Membru Comisia paritara
Membru Comitetul Eco
Persoand cu atributii in programul Eco-$coala si GRLI
28 | Marica Ana Persoand cu atributii in programul Eco
29 | Ganea Vasilica Persoanad cu atributii in programul Eco
30 | Ghercea Fanica Persoand cu atributii in programul Eco
31 | Sersea Petronela Persoand cu atributii in programul Eco
32 | Tanase Luminita Persoana cu atributii in programul Eco
33 | Tanase Zoita Persoand cu atributii in programul Eco
34 | Dinu Vasilica Persoand cu atributii in programul Eco
35 | Zaharia Nina Persoana cu atributii in programul Eco
36 | Serban Ileana Persoand cu atributii in programul Eco
37 | Cretu Gelu Titi Persoana cu atributii in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor

Responsabil cu instruirea angajatilor in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor

Membru SSM cu atributii PSI

|
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Membru Comitetul Eco
Persoand cu atributii in programul Eco-Scoala si GRLI

38

Tuluca Aurel

Persoand cu atributii in programul Eco-Scoala si GRLI

39

Tudor Camelia

Cadru care acorda primul ajutor

Persoana responsabild cu instruirea personalului didactic in vederea observirii stirii de sdndtate a
copiilor

Persoand cu atributii in programul Eco-Scoala si GRLI

DIRECTOR,

—
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Prof. Dagffiela Soare
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